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Sadan bruger I verktojerne

Til hvert veerktej horer en vejledende drejebog og en materialepakke, sa det er let at ga i gang. | kan
sagtens tilpasse vaerktojet og forlobet, sa det matcher jeres behov. Nedenstaende principper er falles
for de fleste af de ti veerktgjer.

Drejebog

Til veerktgjet ligger en feerdig drejebog klar til download. Den beskriver:

Veerktgjets formal og output.

Forlgbets varighed og deltagerkreds.

Det praktiske udstyr og den forberedelse, veerktgjet kraever.

* Programmet punkt for punkt — med stikord til dig som facilitator.
Ideer til opfglgning.

Materialepakke

Arbejdsark o.l., der indgar i veerktgjet, ligger sammen med drejebogen lige til at printe.

Facilitering

Veerktgjerne er designet, sa du som leder selv kan facilitere dialogen. Ved meget store grupper, eller hvis
du som leder har en anden seerlig rolle i forlgbet, kan | eventuelt vaelge at fa hjeelp udefra til faciliteringen.

Deltagerkreds

De fleste veerktgjer kan bruges i bade starre og mindre grupper. Da der ofte indgar dialog i flere grupper,
skal gruppestarrelse og -antal nogle gange justeres, sa det passer til deltagerantallet.

Tilpasning

Veerktgjerne er designet og afpragvet, sa de er "plug and play”, men | kan ogsa veelge at tilpasse dem til
jeres behov. Det kan fx veere, at | vil bruge kortere eller laengere tid pa bestemte punkter eller variere nogle
af arbejdsspgrgsmalene.


https://lederweb.awave.host/

Opfelgning

Veerktgjerne saetter dialogen og processen mod bedre digitalisering i gang, men bringer jer ikke i mal.
Derfor er det vigtigt, at du som leder grundigt overvejer, hvad dialogen kan og skal fare videre til. Dialog og
inddragelse styrker typisk ejerskabet til digitale lasninger, hvis dialogen bliver fulgt ordentlig op.

En vigtig del af opfalgningen vil ofte veere at fa andre dele af organisationen og ledelseskaeden til at
kvalificere og understgtte de initiativer, | gerne vil ga videre med.
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